附件2：
党支部书记抓基层党建工作责任清单样表
[bookmark: _GoBack]（供参考）

	序号
	主要 内容
	主要措施
	完成  时间
	责任人
	备 注

	1
	党支部经常性工作十条
	1.召开支部党员大会
	  
	
	

	
	
	2.召开支部委员会
	
	
	

	
	
	3.召开党小组会（设党小组的支部）
	
	
	

	
	
	4.书记讲党课 
	
	
	

	
	
	5.开展主题党日活动，组织党员在西湖先锋智慧党建系统签到
	
	
	

	
	
	6.发展党员，做好西湖先锋维护
	
	
	

	
	
	7.做好党费收缴
	
	
	

	
	
	8.开展党内主题活动
	
	
	

	
	
	9.开展走访慰问党员
	
	
	

	
	
	10.召开组织生活会
	
	
	

	2
	标准化建设
	1. ……
	
	
	

	3
	特色
项目
	1.最强党支部创建（支部品牌）
	
	
	

	
	
	2.结合学科专业优势开展特色党建活动
	
	
	

	
	
	3.积极参加微型党课大赛 ……
	
	
	

	
	
	4. ……
	
	
	




