学工系统学生假期留宿功能说明书
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特别说明：
1、学生角色主要功能：假期留宿申请、查看申请结果。
辅导员角色主要功能：审核学生留宿申请、查看所带班级学生留宿情况。
生活老师角色主要功能：查看所在楼栋学生留宿情况。
学工书记角色主要功能：查看所在学院学生留宿情况。
2、 辅导员在审核学生假期留宿时，应当告知学生在规定时间范围内申请（限延迟离校或提前返校的学生进行申请）。
3、 学生假期留宿申请应当做到以下承诺：假期留宿期间，服从学校，学院和公寓的统一安排管理；自觉遵守公寓管理各项规章制度，损坏公物照价赔偿；自觉做到每天晚上18:00—22:00到公寓大厅值班员处登记签名，累计三次不登记，取消该生入住资格；若有特殊情况需中途离校，自觉到公寓大厅值班员处进行登记并报告学院。


一、学生假期留宿申请流程图
[image: C:\Users\Admin\Desktop\假期留宿功能模块操作流程图(1).png假期留宿功能模块操作流程图(1)]

二、各角色用户使用说明
（一）学生用户

1、 在确需延迟离校或提前返校的前提下，学生可进行假期留宿申请。通过学校统一身份证认证登录学工系统（https://xgxt.hznu.edu.cn）或通过手机钉钉“微门户—常见应用—学工服务—学工系统”进入，点击“服务大厅—公寓管理—假期留宿申请”。
[image: ]
2、 进入申请页面后，学生需如实填写相关信息，并点击“提交申请”。[image: ]

[image: ]
3、提交申请后，学生可在“服务大厅—公寓管理—假期留宿结果”查看申请状态（“进行中”表示辅导员尚未完成审批）。
[image: ]

【温馨提示】在辅导员未审核前，学生想修改留宿申请信息或者不打算进行留宿申请，可在申请结果页面点击“撤回”。

（二）辅导员用户

[bookmark: _GoBack]1、学生提交假期留宿申请后，辅导员需要进行审核（钉钉消息中心会推送提醒）。可通过学校统一身份证认证登录学工系统（https://xgxt.hznu.edu.cn），或通过手机钉钉“微门户—常见应用—学工服务—学工系统”进入。在系统的首页可通过“我的待办”中点击进入审核学生的假期留宿申请。               
[image: ]       
[image: ]                                                                                                             
2、辅导员审核完成后，审核页面的流程会自动显示流程已结束。
[image: ]

3、辅导员可通过“公寓管理—假期留宿管理”来查看所带班级学生的假期留宿情况。
[image: ]
[image: lQLPJxZg0EQrsI_M680C6LCr81qIwQOG7wKfr4RzwAEA_744_235]



（三）生活老师
1、生活老师可通过“公寓管理—假期留宿管理”查看所在楼栋的学生留宿情况。
[image: ]
[image: ]

（四）学工书记
1、学工书记可通过“公寓管理—假期留宿管理”查看所在学院的学生留宿情况。
[image: ]
[image: ]

1

image6.png
RS

FRER <

RHBERAR RIS

o

R <

2022-05-27 15:19:47

wE

@ #7H

22




image7.png
SRR

201202 28 B
REEES . T E DERH 5163 FNSE: 13333304400
Sl RRESERER

SEERARFNSH : 13333344844

SREELE: T

BRI : 2022-06-30
B 2022.07-11 BT EE
BREHNER BE

AR R

R B

Efe: R

BEEESERSRE: FATKENEE, HEBREADITETER

BTG, B, FROLRE S,

2EMATREE TSI, BB

3 SEUBITRIRE1800 — 200NFEKENSRIEES, B SITRE, WAREAERE.
43

FASBLLERE -

HERET /
o
me o oam
HenE: B FouE





image8.png
| TR

THa
2022-05-27 15:19:47

L]
HSRHEZ

B ]

2022-05-27 15:25:05

E=

2022-05-27 15:25:05




image9.png
$ ZFSOFT #»

FBEE  FAES  RSEE  FERy  SEGMD R | 45EE | gy BESS mEE OBEER

o [BEE o BEEW T Py o BT \

EEEEEE BESTER DamEsVER R
EEEEE R BESIEE





image10.png
o wrm . wpwn  wman  masa. ™

wn wore . sawn  wzew  masas. T




image11.png
DZFSOFT saznrmmsre  Bm WHAT

At

CUENE O SIEDAR o mERn
FusEE P R
e ]

mEEmna I s

o petm
e
maR
nmamen

et





image12.png
M/ BYPEE  BUESSEEE

FhREWIR v  FF:2021-20220 FH - HFTFHO FR v 4R v BRIHARE v EREREE v

&S
5 < HaE < TR < g < R < 2E < 5H Rk < RISEERE <~ BEFTREE < EBRERATE < eUEZRdE < 121
L N T ZFRFB  &FFHE. 2021-2022 FTEH P By 2022-06-30 2022-07-11 2022-05-27 1... &&
[ & & Z ZFFR 25171 2021-2022 FETEHA P By 2022-06-23 2022-06-30 2022-05-27 1... &&

g

2%  o%m - < [1]> mE 1 &




image13.png
REEE SAERE BEBMA VR NEEE BISEER S TE BEES TEES LIEERR

& g
P pra \





image1.png
2

RHABERRE

&EEEm

EVIFTERIRRIAE
ERfEER

BREFEFRNFE
EiER





image2.png
| WiERER
©) emBEss
@ mensEE
@ seivpems
© m=mm
© axanss
O suns

© shampamy

[

SH R WEAN BTEY BYSR WEES BT8E BIMG BRRs SCRs  SvEE|

[ nE EN Gt
B
T WEEMBEER
LWEE LWEE
19REE @ IR
— N
G G
J
LRI LR Q
LHER

R

amEE
< TR

(=]

LmER
22

BERESR
amEE
105k





image3.png
FE: 2021-2022

FEEER : T AR 255164

FEEIL: oamommoRoodioon

FH: ETFEH

* FHSH:

R R TE AR AV IRIA R 1 IRIE A S L AR T

RN TS

WRE R R R B BT — Eﬁﬂﬂ‘ltﬂjﬁziﬂa&%ﬁﬁ%ﬁﬁ%ﬁ%q]ﬁq—&ﬂg i

FETERBRIMEANRK, HEXEEFHE,

e RIS B, LA RS SO T — RREER Y, R
J— ERPAY EERR, TmEm WRNEE, FeEER AT OIS,
ERERIEER, BES: (EEBREAR, LRBRIIEMRREETAFRINRRESENE,

* BETTHARTEO : * BRSO :

BEMEESERN (AFASEL—BE) | SRS,

BEHARERO : BEEHENERO :

* BEREA

BHSEFERSRE . SASERESEE, FOBREEITERER:
1EEEEE, BAFR, PRSNGSRS,
2EREFLREESTHSHE, RALRNEE,

3. ERHEIEARR 1800 — 22:00RAEATENRMSHCESR, RtDRNEIE, BBERENMESE,

AEEEHIEREPRER, ARIAEATERMHTEOHRE TR,

* FABBBTULEEO : =

/

AN

o





image4.png
8/ RS





image5.png
A AHEE | FERREBER

AR DEFR
28 ®F
FIREWHR v
EL HE < Hec PR MM E EL R ¢
208 L z SRR GFE. 2021202 BTHR UK

ESERIYY

2022-06-30

2022-07-11

2022-05-27.

[OF:u

=8 g8




