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1 系统登录

1.1 首页信息

学生输入账号和密码后（账号和初始密码均为学号），点击“确定”即可登录系统。如下图：

在上图中可以查看教务处发布的最新动态、通知公告、管理规定和表格下载等信息。
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1.2 进入系统

学生登录后，进入如下图界面，页面上部显示登录账号的姓名和身份，左面显示学生的操作权限，右面

的校内公告显示教务处发布的公告信息；院内公告是本院教学秘书发布的学院公告信息；优秀论文展示是本

学院公布的优秀论文信息。

页面左边为主操作区域，右边为主显示区域。主操作区域分为：流程管理、特殊情况处理、账号管理、

交流互动四部分。
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2 流程管理

2.1 学生申报课题

学生线下与指导教师沟通确定选题后，系统申报课题供教师确认。如下图：

点“查询”，选中

教师，“添加”

如果有附件，点浏

览上传，再提交

填写课题基本信息
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2.2 查看任务书

学生查看对应课题的教师下达的毕业论文任务书信息。如下图：

学生可以在页面查看任务书，也可以导出任务书到本地的机器上（格式为WORD）。
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2.3 文献综述

学生根据任务书查阅文献，并将文献综述上传系统供指导教师审核确认。如下图：
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2.4 填写开题报告等材料

提交文献综述后，可进入开题报告阶段。如下图：

点击“填写开题报告”进入开题报告填写页面。如下图：
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2.5 论文提交

学生通过线上线下与指导教师的沟通，将完成的论文正文进行查重达到要求后，即可提交论文，并将相

关附件同时上传。如下图：
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2.6 查看答辩信息

学生查看自己所在答辩组的详细信息，并按时按点参加论文答辩。如下图：
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2.7 表格材料打印

此功能项学生可以导出所有上传材料打印，供答辩用。如下图：
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2.8 优秀论文评审摘要

学生提交自己的优秀论文评审摘要（答辩后确定为优秀论文的学生填写）。如下图：
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3 特殊情况处理

学生答辩后再次对自己的论文进行修改提交。如下图：
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4 账号管理

修改密码、修改个人信息，即学生修改此登录账号的密码及维护个人的基本信息。如下图：
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5 交流互动

学生可以和本系统中各个角色的人员进行交流互动，通过发邮件的形式实现在线讨论交流功能 。交流

互动中还包含了教师对你的指导日志的记录查看功能，您可以查看你的论文导师对应的指导记录信息。

5.1 收件箱

收件箱中将列出所有人员发给你的信息，您可以在该页面进行回复、查看等操作。如下图：
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5.2 发件箱

学生可以给系统中任何角色的人员发送信息，并且您可以一次给多个人发信息。如下图：
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5.3 指导日志

学生可以查看指导教师对应的指导日志列表信息（指导日期、指导内容和指导方式等）。如下图：
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